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(USO INTERNO)

Ilustre Municipalidad de Molina

1. Antecedentes Laborales.
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO | OLIVIA ESTER DIAZ SALINAS
PERSONA CON QUIEN COORDINA LA DIRECTORA LUZMIRA ALBORNOZ JIMENEZ
PRESTACION DE SERVICIO
DIRECCION/UNIDAD/DEPARTAMENTO DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
MES INFORMADO NOVIEMBRE DE 2025
N° DE DECRETO CONTRATO 06777/2025
FECHA DE DECRETO 15 DE DICIEMBRE DE 2025
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 01 DE NOVIEMBRE DE 2025
FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO 31 DE DICIEMBRE DE 2025
TIPO DE CONTRATO HONORARIO
ITEM PRESUPUESTARIO 214-05-86
2. Objeto del Contrato (Funciones)

-Ejecucion Técnica y Operativa del Programa en el territorio.

-Realizar induccion y asesorias al equipo, al menos una vez al afio, en materia de Orientaciones
Técnicas.

-Disefar el proceso de planificacion, presupuesto y ejecucion de las acciones que desarrollara el
equipo de acuerdo con las Orientaciones Técnicas.

-Administrar los recursos del Programa, manteniendo la documentacion requerida para la supervision.

-Mantener coordinacion permanente con Direccion Regional (DR), especialmente, en casos
complejos y/o aquellos que requieran algunas directrices en acciones a seguir.

-Procurar la participacion de todos/as los/as integrantes del equipo, en la confeccion,
implementacion y ejecucion de todas las actividades del CDM para el cumplimiento de los objetivos.

-Coordinar y participar en la seleccion de reemplazos de un/a o mas integrante/s del equipo de ser
necesario.

-Supervisar y asesorar la atencion otorgada por los/as profesionales del equipo.

-Generar informes, reportes o insumos solicitados por SernamEG a Nivel Regional o Nacional de
manera oportuna.

-Liderar las coordinaciones intersectoriales a nivel local y/o regional con instituciones publicas y/o
privadas y sectores estratégicos priorizados, que aporten al trabajo del Programa, procurando su
participacion en redes y/o mesas locales que aborden la tematica de violencias de género.

-Coordinar con los Programas de SernamEG presentes en el territorio.

-Es el/la responsable técnico/a del adecuado registro estadistico de la  intervencion en los formatos
que defina SernamEG, para los analisis estadisticos pertinentes.

-Ingreso de los registros al Sistema de Gestion de Programas (SGP) u otro, velando por el poblamiento
del sistema, como también, de la coherencia técnica de la informacion ingresada.

-Es responsable de gestionar la lista de espera de atencion.
-Es responsable de promover los espacios de cuidado de equipos.

3. Resultados y productos de la gestiéon mensual:
-Ejecucion Técnica y Operativa del Programa en el Territorio

—_Sistemade
Gestion de Programas
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Proyeccion gastos operacionales 2026  recibidos = 2 I

o Pilar Melo & mig, 26 nov, 16:00 @ «

para Atencion, Centro, mi, Centrodeatencioniniciallinares, Centro

Estimado equipo
Junto con saludarles, estamos realizando el primer sjsrcicio de proyeccién presupusstaria 2026 por lo que adjuntamos planilla de gastos operacionales para sl afio
2026, solicitando puedan completarla y remitir I 05 de diciembre.

Si existe alguna duda, me consultan.Se despide Atte

Pilar Melo Saa
Profesional unidad VCM.

-Se realizan 4 entrevistas de primera acogida, orientacion e informacion y 21 atenciones a mujeres
del programa.

-Actualizacion de fichas y registros de las mujeres participantes del programa, tanto en
carpeta fisica como en programa de registro.

Sistemade
Gestion de Programas
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-Se mantiene un sistema de registro organizado de las atenciones sociales segiin formato definido

para ello, en usuarias del programa.

Atencién Inicial
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-Ingreso de los registros al Sistema de Gestion de Programas (SGP) u otro, velando por el poblamiento
del sistema, como también, de la coherencia técnica de la informacion ingresada.

—_Sistemade
Gestion de Programas

Servicio Nacional de la Mujer y la Equidad de Género
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-Reunién de equipo, psicosocio-juridico, analisis de casos.
-Supervisar z asesorar la atencion otorgada por los/as profesionales del equipo.
2 = ' -
- =
) ' =
-Reuniones con Jefa de Programa municipal para coordinacion del CAI VG.
RV: IMPORTANTE  Recibidos x a
Ana Caru Gajardo mi¢, 26 nov, 945 T @ €
para Casa, Alejandro, Meredith, Programa, OLN, Programa, Casa, mi, .mgrama. Felipe, Programa, Johana, Egis, Luzmira +
BR) Parece que este mensaje esta en inglés X
Traducir al espafiol
Reenvio informacion para gestiones del dia de hoy.
Atte,
-Revision de correo electronico del Centro y responder cuando corresponda.
= M Gmail Q,  Buscar correo 3= e & +
/ Redactar o- ¢ ¢ 101-150de 2086 < >
notificacion_judici. Notificacién en RUC: 2525804091-3, RIT 1747-2025. GABRIELA ARANDA CONTRERAS - EI JUZGADO ... 26 nov
K Recibidos 122 B3 95370152.pdf | | @8 95411238.pdf
Yr Destacados
P notificacion_judici. Notificacién en RUC: 2525868275-3, RIT 1966-2025. CENTRO DE LA MUJER MOLINA - El JUZGADO D... 26 nov
B Envisdos B8 95362912.pdf B8 95408904.pdf
0 Borradores o Pilar Melo Proyeccion gastos operacionales 2026 - Estimado equipo: Junto con saludarles, estamos realizando .. 26 nov
1  Compras B Operacionales....
v Mas
Pilar Melo Plazo Corte Trimestral - Estimados equipos: Junto con saludarles, informo que el ultimo corte trimest... 26 nov
Etiquetas + Marcela, yo 2 Orden de compra - Acuso recibo. Saludos. El mig, 26 nov 2025 a las 12:18, Marcela Vergara Ramirez (<... 26 nov
B archivados M Outlook-sbiivr3... B0 2298-5266-AG2... B8 cot.n°3379.pdf

Realizar induccidn y asesorias al equipo, una vez a la semana, en materia de Orientaciones
Técnicas.

14,0 RENERDN
ELECTRONICADEXM

-Administrar los recursos del Programa, manteniendo la documentacion requerida para la
supervision: Participar de las asesorias, supervisiones, acompaiiamientos y seguimientos acordado
con el nivel regional, orientados a establecer las mejoras pertinentes en la implementacion del
programa, participando en reuniones de equipo conjuntas de Unidad de Violencias de Género.

- Se ejecuta programa segun orientaciones técnicas 2025.
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-Se cumple perfil de las participantes y se envia planilla de manera mensual.

-Cumpliendo a cobertura territorial solicitada.

-Se mantiene copia de inventario codificado y actualizado.

-Se cumple con el presupuesto (compra agil en gastos de operacion e inversion) en los montos
y plazos definidos en el Plan de Cuentas, dando cumplimiento a los objetivos del Programa.

-Liderar las coordinaciones intersectoriales a nivel local y/o regional con instituciones publicas y/o
privadas y sectores estratégicos priorizados, que aporten al trabajo del Programa, procurando su
participacion en redes y/o mesas locales que aborden la teméatica de violencias de género.

OLN Molina <o
para Jaime, Nicole, mi,

Ef) Parece que este mensaje esta en inglés X

w e e

Traducir al espanol

Estimados/as profesionales;

Desde la Oficina Local de la Nifiez de Molina, nos complace invitarles a participar en la Mesa de Articulacidn Interinstitucional Comunal (MAIC)
que se llevara a cabo el proximo 12 de noviembre de 2025 a las 15:30 hrs., en Salén de Concejo Municipal de la I. Municipalidad de Malina,
ubicada en Yerbas Buenas N® 1389. Cabe mencionar, para dicha reunion al no asistir el titular de cada institucion y/o programa, debera asistir el

subrogante.

Esta reunion tiene como objetivo articular la red de infancia en nuestra comuna y trabajar de manera colaborativa en pro de los nifios, nifias y
adolescentes de Molina. Su participacion es fundamental, ya que cada uno de ustedes aporta valiosos conocimientos y experiencias que

enriqueceran nuestras discusiones y acciones.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Nombre OLIVIA ESTER DIiAZ SALINAS

Banco

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta vista,
Cuenta RUT, Chequera Electrénica)

N° de Cuenta

RUT

Correo Electronico
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