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1. Antecedentes Laborales. 

 

NOMBRE DEL PRESTADOR DE 

SERVICIO 
MARÍA JOSÉ VERGARA VENEGAS 

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA 

RESTACIÓN DE SERVICIO 

ANA MACHUCA BRAVO (S) 

 

DIRECCIÓN/UNIDAD/DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN DE DESARROLLO 

ECONÓMICO LOCAL 

MES INFORMADO NOVIEMBRE DEL 2025 

N° DE DECRETO CONTRATO 4.606 

FECHA DE DECRETO 31 DE JULIO DE 2025 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 01 DE AGOSTO DEL 2025 

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO 31 DE DICIEMBRE DEL 2025 

TIPO DE CONTRATO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN 

PROGRAMAS COMUNITARIOS. 

ÍTEM PRESUPUESTARIO N°215-21-04-004 

 

2. Objeto del Contrato (Funciones) 

“Coordinar y supervisar la ejecución de programas y actividades comunitarias de la Dirección 

de Desarrollo Económico Local, asegurando la planificación participativa, la articulación con 

actores sociales y el acompañamiento a emprendedores, organizaciones productivas y 

turísticas de la comuna, fortaleciendo así el desarrollo territorial con enfoque inclusivo y 

sostenible”. 

 

3. Resultados y productos de la gestión mensual: 

Introducción general 

Durante noviembre se ejecutó una gestión operativa, estratégica y técnica de alto volumen, 

centrada en la articulación municipal, el acompañamiento a emprendedores y la planificación 

anticipada de actividades comunitarias. 

 

El periodo se caracterizó por una alta presencia en terreno, rigurosidad administrativa y 

coordinación transversal con distintas unidades municipales. 

 

Se priorizó una mirada conservadora, seria y respetuosa, resguardando la forma institucional y 

asegurando continuidad en los procesos de la Dirección de Desarrollo Económico Local.  

Cada acción estuvo orientada a fortalecer el desarrollo territorial, con énfasis en la 

sostenibilidad, la articulación comunitaria y el apoyo técnico a emprendedores y 

organizaciones productivas. 
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Hitos estratégicos, vinculación territorial y gestión comunitaria. 

 

Fortalecimiento del programa 4 a 7 – SernamEG 

Se desarrollaron acciones orientadas a consolidar la correcta implementación del programa en 

su nueva etapa: 

 

Revisión técnica de requisitos para la contraparte institucional. 

Formalización de adquisiciones relacionadas a necesidades territoriales. 

Ordenamiento de flujos internos para la operación del programa. 

 

 
 

Preparación de ferias y actividades de fin de año 

Durante el mes se desarrolló una planificación integral para múltiples ferias y actividades 

comunitarias programadas para diciembre y enero, considerando la diversidad de formatos, 

ubicaciones y perfiles de emprendedores.  

El trabajo se orientó a garantizar orden, estándar operativo y equidad territorial en la 

participación. 
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Acciones ejecutadas: 

Levantamiento general de cupos y rubros, asegurando equilibrio productivo y 

representatividad de las distintas áreas económicas de la comuna. 

 

Elaboración y revisión de layouts preliminares para cada feria, resguardando flujos internos, 

accesos seguros, puntos de abastecimiento y organización por sectores según naturaleza del 

evento. 

 

Difusión transversal de lineamientos operativos a emprendedores, agrupaciones y 

organizaciones productivas, asegurando claridad en normas, horarios, documentación y 

condiciones de instalación. 

 

Orientación y acompañamiento a emprendedores nuevos, entregando apoyo técnico, revisión 

documental y guía sobre requisitos de participación. 

 

Revisión transversal de antecedentes de agrupaciones y oferentes, verificando cumplimiento 

normativo, trayectoria, pertinencia comercial y coherencia con el objetivo de cada actividad. 

 

Ajustes operativos comunes para todas las ferias, tales como accesos internos, señalética, 

ordenamiento de tránsito, zonas de resguardo y recomendaciones de seguridad. 
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Coordinación transversal con unidades municipales 

Durante el mes se desarrolló un trabajo articulado y sistemático con diversas unidades 

municipales, asegurando la correcta preparación operativa, el ordenamiento territorial y el 

soporte técnico necesario para las actividades de DIDEL.  

Esta coordinación permitió mantener estándares institucionales, asegurar continuidad de 

procesos y anticipar necesidades de infraestructura, seguridad y comunicación. 

 

Operaciones: Se sostuvieron coordinaciones permanentes orientadas a garantizar condiciones 

adecuadas de infraestructura para actividades comunitarias y productivas. Entre ellas: 

 

Supervisión general de áreas verdes, explanadas y espacios de uso frecuente. 

Gestión de habilitación eléctrica, accesos, zonas de circulación interna y apoyo logístico. 

Revisión de nivelación de suelos, apoyo en señalética interna y trazado de espacios. 

 
Medio ambiente: Se trabajó en conjunto para asegurar el ordenamiento ambiental y la correcta 

disposición de residuos en actividades municipales: 

 

Instalación y redistribución de puntos limpios móviles. 

Coordinación de retiro programado de basura según calendario de actividades. 

Gestión de otros insumos para mejorar tránsito y nivelación de áreas de trabajo. 
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Seguridad pública: El trabajo conjunto permitió fortalecer el resguardo de espacios y el orden 

operativo: 

Definición de anillos de seguridad, accesos y perímetros de protección. 

Coordinación de guardias preventivos, rondas nocturnas y medidas de control interno. 

Revisión de flujos vehiculares y medidas de mitigación para evitar riesgos. 

 

 
Comunicaciones: Se coordinó un trabajo alineado a la difusión formal de actividades. 

Coordinación de cobertura fotográfica y registro audiovisual. 

Revisión de contenidos y textos para asegurar coherencia de tono y claridad comunicacional. 

 
Rentas y jurídico: Se generó una articulación clave para respaldar normativas, permisos y uso 

de espacios públicos. 

 

Revisión de requisitos para permisos eventuales y ocupación temporal de bienes nacionales de 

uso público. 

Coordinación jurídica para observar decretos, condiciones de uso y responsabilidades 

asociadas. 
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Coordinación técnica integral de las ferias de emprendedores del aniversario de Molina 

Este mes concentró uno de los hitos más significativos del periodo: la planificación, 

coordinación y supervisión técnica de las ferias de emprendedores del Aniversario de Molina, 

actividad de alta exposición pública y complejidad logística. 

 

El proceso requirió liderazgo sostenido y supervisión detallada para asegurar estándares 

institucionales y condiciones adecuadas de operación. 

 

Acciones estratégicas desarrolladas: 

Diseño técnico del ordenamiento general de la feria, asegurando equilibrio entre rubros y 

pertinencia productiva. 

Revisión y redefinición del layout con criterios de seguridad, accesos, puntos eléctricos, 

distribución de foodtrucks y zonas de emergencia. 

 
 

Coordinación anticipada con Operaciones, Seguridad Pública, Medio Ambiente, 

Comunicaciones y Tránsito. 
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Validación de antecedentes de emprendedores y agrupaciones, resguardando equidad 

territorial y cumplimiento normativo. 

 
Ajuste permanente en terreno para resolver contingencias operativas (nivelación, iluminación, 

circulación interna y tránsito vehicular). 

 

Nuevo formato de evaluación de emprendedores: 

Se diseñó y encabezó la implementación de un nuevo modelo de evaluación, con criterios 

técnicos y transparentes: 

 

Pertenencia territorial (Registro Social de Hogares). 

Responsabilidad documental. 

Innovación y pertinencia del producto. 

Participación histórica y buen comportamiento. 
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Este instrumento permitió ordenar la participación, fortalecer la trazabilidad y elevar los 

estándares de organización ferial. 
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Liderazgo operativo y supervisión: 

Conducción integral del proceso desde DIDEL. 

Gestión de agenda interna, observaciones técnicas y flujo de información institucional. 

Toma de decisiones operativas en tiempo real, garantizando continuidad, orden y seguridad. 

 

Este hito marcó significativamente el mes, consolidando una capacidad organizacional 

robusta y un trabajo colaborativo de alto estándar. 

 

Acompañamiento técnico, trabajo con agrupaciones y desarrollo productivo. 

 

Orientación técnica a emprendedores: 

Regularización de permisos temporales y permanentes. 

Atención de consultas sobre participación en ferias DIDEL y ferias externas. 

 

Trabajo con agrupaciones productivas: 

Acompañamiento técnico a MOLIFER y organizaciones emergentes. 

Propuesta de calendarización responsable para actividades 2026. 

Difusión de normativa tributaria (IVA ferias itinerantes). 

Orientación para uso adecuado de espacios municipales. 

Apoyo en vinculación con ferias regionales y vitrinas colaborativas. 

 
 

Gestión administrativa y documental: 

La gestión administrativa fue permanente, rigurosa y orientada a entregar respaldo formal a 

todos los procesos ejecutados. 

 

Acciones desarrolladas: 

Elaboración de memorándums, oficios, solicitudes de visación y documentos de aprobación. 

Revisión de decretos en proceso de firma y rectificaciones preexistentes. 

Coordinación de subrogancias, comunicaciones internas y agenda. 

Seguimiento de factoring, cesiones SII y documentos en circuito Fedok. 

Elaboración de informes técnicos para permisos, ferias y procesos de compra. 

Organización de bases de datos de emprendedores y actualización de registros DIDEL. 
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Conclusión: 

La gestión desarrollada en noviembre refleja un trabajo integral, estratégico y operativo, 

caracterizado por: 

 

Liderazgo en la planificación y coordinación técnica de las ferias del Aniversario de Molina, 

hito mayor del periodo. 

Supervisión y coordinación de programas municipales, con enfoque técnico y sostenido. 

Acompañamiento permanente a emprendedores y agrupaciones productivas. 

Planificación territorial anticipada para ferias y actividades comunitarias. 

Articulación interdireccional rigurosa y trabajo colaborativo. 

Ejecución administrativa sólida y con respaldo formal. 

Fortalecimiento del desarrollo económico local con enfoque inclusivo y sostenible. 

 

Las acciones ejecutadas contribuyen directamente al valor público, la cohesión comunitaria y 

el fortalecimiento del tejido productivo de la comuna de Molina. 

 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Nombre  MARÍA JOSÉ VERGARA VENEGAS 

Banco BANCO CRÉDITO E INVERSIONES 

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta 

vista, Cuenta RUT, Chequera Electrónica) 

CUENTA CORRIENTE 

N° de Cuenta 46183337 

RUT 19.768.653-7 

Correo Electrónico MVERGARAV@MOLINA.CL 

 

 

FIRMA PRESTADOR FIRMA JEFE DIRECTO 

FIRMA 

ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL 
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