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1. ANTECEDENTES LABORALES 
 

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO FRANCISCA CAMILA AVILÉS CALDERÓN 

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIO 

ADMINISTRADORA MUNICIPAL 

 

DIRECCIÓN/UNIDAD/DEPARTAMENTO ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

MES INFORMADO NOVIEMBRE DE 2025 

N° DE DECRETO CONTRATO 2.639/2025. 

FECHA DE DECRETO 30 DE ABRIL DE 2025 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO  1 DE MAYO DE 2025 

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO  31 DE DICIEMBRE DE 2025 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS A 
HONORARIOS 

ÍTEM PRESUPUESTARIO SUBTÍTULO 21 GASTOS EN PERSONAL DEL 
PRESUPUESTO MUNICIPAL VIGENTE, ITEM 03 
REMUNERACIONES, ASIGNACIÓN 001 
HONORARIOS A SUMA ALZADA – PERSONAS 
NATURALES. 

 
2. OBJETO DEL CONTRATO (FUNCIONES) 

 
La profesional prestará los servicios de abogada, para cumplir la función de 

proporcionar asesoría jurídica estratégica al alcalde y su gabinete, revisando y analizando 
documentación oficial para asegurar su conformidad legal.  
 

Evaluar jurídicamente los procesos relacionados con las funciones municipales y las 
relaciones institucionales, tanto con entidades del sector público como privado, 
garantizando el cumplimiento de la normativa vigente y respaldando la toma de decisiones 
complejas. 
 

Para el cumplimiento de las referidas funciones, la prestadora de servicios deberá 
ejecutar las siguientes labores específicas:  

 
a) Otorgar asesoría externa, desarrollada mayoritariamente fuera de las dependencias 

institucionales, para dar respuesta a requerimientos efectuados por órganos 
administrativos o judiciales, como Contraloría General de la República, recopilando 
antecedentes, analizándolos y elaborando las respuestas o informes que para cada 
caso se requiera;  

b) Proponer acciones a implementar, a partir del análisis de antecedentes y/o 
procedimientos administrativos que sean sometidos a su conocimiento, para el 
mejoramiento de la gestión municipal;  

c) Elaborar los actos administrativos que le encomiende, relativos a materias 
específicas en que se requiera experticia en derecho administrativo, compras 
públicas y derecho regulatorio, como redacción de bases administrativas, revisión 
de especificaciones técnicas y términos de referencia, resolución de reclamaciones 
o denuncias, procesos de revocación, invalidación u otros, que no puedan ser 



 
 

FORMATO INFORME DE  
GESTIÓN MENSUAL  Versión: 04 

Ilustre Municipalidad de Molina Fecha Versión: 12.08.16 
(USO INTERNO) 

 

Página	2	
 

llevados a cabo por funcionarios (as) de la Dirección de Administración Municipal, 
atendida la carga laboral y los específicos conocimientos requeridos, y 

d) Asistir a las reuniones que sean requeridas por la Dirección de Administración 
Municipal, para el análisis de procedimientos administrativos o materias en las que 
se requiera experticia en derecho administrativo, compras públicas y derecho 
regulatorio, a fin de otorgar asesoría jurídica externa en el momento. 

 
3. Resultados y productos de la gestión mensual.  

 
3.1. Asesoría jurídica en Apertura Seguros de Vehículos. 
3.2. Asesoría jurídica en Apertura Suministro de Coffee Break Programas. 
3.3. Elaboración y gestión de respuesta por el Oficio Ord. Nº 1233, de 3 noviembre 

de 2025, que da respuesta al Oficio CGR Folio E176915/2025. 
3.4. Elaboración Decreto Alcaldicio Nº 6.297, de 3 de noviembre de 2025. 
3.5. Elaboración Memo Nº133, de 3 de noviembre de 2025. 
3.6. Asesoría jurídica respecto a formularios de compra. 
3.7. Elaboración  y tramitación Decreto Alcaldicio Nº 6.343, de 5 de noviembre de 

2025. 
3.8. Asesoría jurídica en Apertura Insumos Convenio CPU. 
3.9. Elaboración y gestión de respuesta por el Oficio Ord. Nº 1271, de 10 noviembre 

de 2025, que da respuesta al Oficio CGR Folio E184849/2025. 
3.10. Elaboración  y tramitación Decreto Alcaldicio Nº 6.394, de 10 de noviembre de 

2025. 
3.11. Elaboración y gestión de respuesta por el Oficio Ord. Nº 1294, de 12 noviembre 

de 2025, que da respuesta al Oficio CGR Folio E172095/2025 y Oficio CGR Folio 
E185944/2025. 

3.12. Asesoría jurídica en contratación por trato directo. 
 

 
 DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Nombre  FRANCISCA CAMILA AVILÉS CALDERÓN 
Banco BANCO SANTANDER  
Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta 
vista, Cuenta RUT, Chequera Electrónica) 

CUENTA CORRIENTE 

N° de Cuenta 000078742240 
RUT 18.225.981-0 
Correo Electrónico FRAVILES0792@GMAIL.COM 

 
 

FIRMA PRESTADOR FIRMA DIRECTOR 
FIRMA ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL (SI 
PROCEDE 
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