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1. Antecedentes Laborales. 

 

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO ERIKA SOLEDAD CORREA SOLIS 

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIO 

LUZMIRA ALBORNOZ JIMENEZ 

DIRECCIÓN/UNIDAD/DEPARTAMENTO DIDECO 

MES INFORMADO NOVIEMBRE 

N° DE DECRETO CONTRATO 3.880/2025 

FECHA DE DECRETO 30/06/2025 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO  01/07/2025 

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO  31/12/2025 

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS 

ÍTEM PRESUPUESTARIO CUENTA 21-04-004 PRESTACIONES DE SERVICIOS 

COMUNITARIOS DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL 

2025 

 

2. Objeto del Contrato (Funciones) 

 

Realizar y/o apoyar en las actividades de levantamiento de la demanda para desarrollo de 

proyectos acorde a lineamientos establecidos por SERVIU, Municipio y otra Unidad. 

Recepcionar, revisar y organizar la demanda respecto a proyectos a desarrollar por parte 

del programa para ser presentados a través de los DS-27, DS-255, DS-10, otras líneas de 

Serviu u otras entidades de apoyo y financiamiento. 

Desarrollar las actividades contempladas en proyectos de habilitación social respectivos 

en EGIS-Vivienda Municipal, acorde a lineamientos de SERVIU para proyectos DS-27, 

DS-255, DS-49, DS-10 u otra fuente de financiamiento. 

Participar en las instancias de capacitación entregadas por el municipio, SERVIU u otra 

entidad para el correcto desempeño de sus funciones en el Programa EGIS-Vivienda 

Municipal. 

Participar de las instancias de reunión de equipo, entregando retroalimentación, respecto 

de su área de trabajo como administrativo, así como tomar las sugerencias que en dichas 

instancias se generen. 

Mantener actualizada, sistematizada y disponible la información correspondiente a cada 

proyecto desarrollado. 

Apoyar a proceso de difusión de los servicios entregados por el programa EGIS-Vivienda 

Municipal. 
 

 

3. Resultados y productos de la gestión mensual. EJEMPLO: 

Durante el mes de noviembre, en mi calidad de Trabajadora Social, presté apoyo 

profesional en el área de gestión de la Dirección de Desarrollo Comunitario, a petición 

de la Directora Srta. Luzmira Albornoz. Colaborando activamente en distintas 

funciones y servicios. Entre las labores realizadas se destacan: 

Apoyo administrativo, incluyendo revisión documental, elaboración de documentos 

y respaldos internos, seguimiento de gestiones y coordinación de requerimientos entre 

unidades. 

Gestiones de compras y apoyo logístico, realizando solicitudes a través de los canales 

administrativos correspondientes, cotizaciones, control de entregas y coordinación 

con proveedores para asegurar el cumplimiento oportuno de los requerimientos. 
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Asesoría y colaboración en programas sociales municipales, apoyando procesos 

operativos y administrativos asociados a la ejecución de actividades y acciones en 

beneficio de la comunidad, así como la articulación con equipos técnicos y unidades 

relacionadas. 

Se realiza participación en reunión con Directora de Dideco Srta. Luzmira Albornoz 

en Centro de Emergencias Molina Junto a Lorenzo Martínez Hernández Abogado 

Coordinador Regional de Gestión Interna Secretaría Regional Ministerial de 

Desarrollo Social y Familia, Maule, encargado de comunicaciones Gustavo Gálvez. 

En donde se planifico ceremonia para la aceptación de convenio de Centro 

Comunitario de Cuidados. 

Se han realizado gestiones en cuanto a revisar la documentación enviada por el 

Ministerio de Desarrollo Social y Familia, que corresponde a la (Modalidad de 

Transferencia de Recursos para la ejecución del Programa Centros Comunitarios de 

Cuidados del Ministerio de Desarrollo Social y Familias 2025 y los procesos de 

ejecución.  

 

Se realizan gestión enviando información según lo solicitado por Camila Bustamante 

Pérez Coordinadora de programas nuevos Chile Cuida Sistema Nacional de Apoyos 

y Cuidados División de Promoción y Protección Social Subsecretaría de Servicios 

Sociales, para contar con usuario y clave en sistema SIGEC. Para realizar seguimiento 

y ejecución de la convocatoria de Convenio Centro Comunitario de Cuidados 2025 
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Se completa Excel con datos referentes a Servicios de Traslados a organizaciones de 

la comuna (Centros de Acción, Centros de Adultos, Mayores, Juntas de Vecinos, etc.) 

a diversas partes a petición de la organización previa autorización del alcalde por 

medio de solicitud formal de las organizaciones, el documento se completa y se lleva 

un orden de los viajes realizados y los por realizar, con el fin de llevar a cabo de 

manera centralizada los procesos (Solicitud de cotización a empresa que presta el 

servicio, solicitud de orden de compra a departamento correspondiente). 

 

Este acompañamiento profesional tuvo como objetivo fortalecer la capacidad 

operativa y administrativa de la Dirección de Desarrollo Comunitario, asegurando 

continuidad de los procesos internos, contribuyendo a la eficacia institucional y 

favoreciendo la correcta implementación de servicios orientados a la comunidad. 
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 DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Nombre  ERIKA CORREA SOLIS 

Banco ESTADO 

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta vista, 

Cuenta RUT, Chequera Electrónica) 

CUENTA CORRIENTE  

N° de Cuenta 42600017483 

RUT 15.131.996-3 

Correo Electrónico ecorrea.solis@gmail.com 

 

 

 

FIRMA PRESTADOR FIRMA DIRECTOR 
FIRMA ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL (SI PROCEDE 

   

 

 
 


