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1. Antecedentes Laborales.  

 

NOMBRE DEL PRESTADOR DEL 

SERVICIO 

CAROLINA ALEJANDRA BAEZA QUIROGA 

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA 

PRESTACION DE SERVICIO  

LUZMIRA ALBORNOZ JIMENEZ 

DIRECCION/UNIDAD/DEPARTAMENTO  DIRECTORA DE DESARROLLO COMUNITARIO  

DIRECCIÓN/UNIDAD/DEPARTAMENTO DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO/ EGIS 

VIVIENDA MUNICIPAL 

MES INFORMADO NOVIEMBRE 2025 

N° D DECRETO CONTRATO 3.875 

FECHA DE DECRETO 30 JUNIO 2025 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO  01 JULIO 2025 

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO  31 DE DICIEMBRE DE 2025 

TIPO DE CONTRATO HONORARIOS 

ÍTEM PRESUPUESTARIO 21-04-004 

 

 

2. Objeto del Contrato (Funciones) 

 

 Administradora pública, que se desempeñará en el programa denominado EGIS Municipal 2025, 

como encargada de ingresos, cobros y apoyo administrativos. Gestionar, monitorear los cobros 

correspondientes a prestación de asistencia técnica EGIS-Vivienda municipal y de los contratistas, 

acorde a los proyectos ejecutados. Participar de las instancias de capacitación entregadas por el 

municipio, SERVIU u otro. 

Realizar atención, orientación y formalización de los usuarios, apoyar y gestionar en las distintas 

áreas de la Egis Municipal. Apoyar en procesos de reuniones de diferentes comités y proyectos. 

 

 

Resultados y productos de la gestión mensual. 

 

Indicar los resultados y productos obtenidos durante el mes conforme a los objetivos y alcance del 

contrato. 

 

 Atención usuarios lunes, martes, miércoles y viernes desde 08:30 a 14:00 hrs. (oficina de 

Molina).  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Atención usuarios jueves desde 08:30 a 14:00 hrs. (oficina de Lontué). 
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 Capacitación MinvuConecta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Capacitación en oficina SERVIU, Curicó. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Postulaciones Subsidio DS 01. 
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 Gestión de boletas de servicios básicos oficina EGIS (agua, luz, arriendo). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Capacitación plataforma ceropapel 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Registro de permisos equipo EGIS 
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 Planificador mensual de actividades equipo EGIS. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Reunión de trabajo “Proyecto Piloto de Vivienda Nueva con Enfoque en Arriendo Social  

DS. N°52, Para Personas Mayores y/o Personas En Situación De Discapacidad”. 

 

 

 
 

 

 Reunión DIDECO. 
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 Preparación carpetas de cobro contratista y cobro de asistencia técnica; 

Sede social JJ.V.V. Rafael Sotomayor, Sede Social JJ.V.V. El Trigal, Comité de adelanto 

San Fuentes “Centro de cuidado y protección San Fuentes”. 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Registro de lista de espera para comité de vivienda. 
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DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Nombre  Carolina Alejandra Baeza Quiroga 

Banco Banco de Chile 

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta vista, 

Cuenta RUT, Chequera Electrónica) 

Cuenta vista 

 

N° de Cuenta 00-031-40210-95 

RUT 15.130.668-3 

Correo Electrónico carolinabaezaquiroga@gmail.com 


