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1. Antecedentes Laborales. 
 

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO ALEJANDRA ISABEL MORA TRONCOSO 

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIO 

DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, ENERGÍA Y 

SUSTENTABILIDAD STEPHANIE CONTRERAS 

FLORES 

 

DIRECCIÓN/UNIDAD/DEPARTAMENTO DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE 

MES INFORMADO NOVIEMBRE DE 2025 

N° DE DECRETO CONTRATO 4.576 

FECHA DE DECRETO 31 DE JULIO DE 2025 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO  01 DE AGOSTO DE 2025 

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO  31 DE DICIEMBRE DE 2025 

TIPO DE CONTRATO HONORARIO 

ÍTEM PRESUPUESTARIO 21-04-004 

 

2. Objeto del Contrato (Funciones) 
 

Prestación de Servicios para desempeñarse en el programa denominado “FORTALECIMIENTO 

VETERINARIA MUNICIPAL 2025”. Las principales funciones son:  

 

1) Brindar apoyo en la gestión documental, organización y trámites administrativos en la Oficina de 

Tenencia Responsable de Mascotas. 

2) Ordenar para facilitar la comunicación interna para optimizar los procesos. 

 

 

3. Resultados y productos de la gestión mensual: 
 

- Se organiza físicamente y digitalmente los registros y bases de datos de la Oficina de 

Tenencia Responsable de Mascotas, en el marco de las esterilizaciones y consultas 

veterinarias, desde enero a noviembre 2025, y reservas de horas desde octubre a 

diciembre 2025 (“coordinadas y programadas con cada una de las agrupaciones de 

animales, así como directamente por parte del equipo veterinario para casos de mascotas 

en situación de abandono”): 
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- Se coordinan, se gestionan, se organizan, se actualizan los registros y se elabora 

estadística, en el marco de las actividades de la Oficina Tenencia Responsable de 

Mascotas, tales como: calendario, operativo de esterilización de la veterinaria móvil, 

entrega de alimento, denuncias, inspecciones y solicitudes: 
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- Atención de público, se recepcionan y se completan fichas de atención de los pacientes 

“Consentimiento informado, ficha clínica, Declaración simple, comprobante de 

existencia, reserva de horas”, encuesta en papel, y se entregan recetas, cuidados 

operatorios, fichas microchip, encuesta de satisfacción e información de la oficina, a 

tutores y público en general:  
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- Se aplica encuesta de satisfacción anónima y voluntaria, y se actualiza en digital: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Nombre  ALEJANDRA ISABEL MORA TRONCOSO 

Banco BANCO CHILE 

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta vista, 

Cuenta RUT, Chequera Electrónica) 

CUENTA CORRIENTE 

N° de Cuenta 00-124-01135-07 

RUT 13.458.688-5 

Correo Electrónico aimora23@gmail.com 

 

 

 

FIRMA PRESTADOR FIRMA DIRECTOR 
FIRMA ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL (SI PROCEDE) 

 

 

 

  

 

 


