FORMATO INFORME DE
GESTION MENSUAL

Version: 04

llustre Municipalidad de Molina

Fecha Version: 12.08.16
(USO INTERNO)

1. Antecedentes Laborales.

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO

ALEJANDRA ISABEL MORA TRONCOSO

PERSONA CON QUIEN COORDINA LA
PRESTACION DE SERVICIO

DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, ENERGIA Y
SUSTENTABILIDAD STEPHANIE CONTRERAS
FLORES

DIRECCION/UNIDAD/DEPARTAMENTO

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

MES INFORMADO

NOVIEMBRE DE 2025

N° DE DECRETO CONTRATO

4.576

FECHA DE DECRETO

31 DE JULIO DE 2025

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

01 DE AGOSTO DE 2025

FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO

31 DE DICIEMBRE DE 2025

TIPO DE CONTRATO

HONORARIO

ITEM PRESUPUESTARIO

21-04-004

2. Obijeto del Contrato (Funciones)

Prestacion de Servicios para desempenarse en el programa denominado “FORTALECIMIENTO
VETERINARIA MUNICIPAL 2025”. Las principales funciones son:

1) Brindar apoyo en la gestién documental, organizacion y tramites administrativos en la Oficina de

Tenencia Responsable de Mascotas.

2) Ordenar para facilitar la comunicacion interna para optimizar los procesos.

3. Resultados y productos de la gestion mensual:

- Se organiza fisicamente y digitalmente los registros y bases de datos de la Oficina de

Tenencia Responsable de Mascotas, en el marco de las esterilizaciones y consultas

veterinarias, desde enero a noviembre 2025, y reservas de horas desde octubre a

diciembre 2025 (“coordinadas y programadas con cada una de las agrupaciones de

animales, asi como directamente por parte del equipo veterinario para casos de mascotas

en situacion de abandono”):
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+

G © OneDrive > - FICHASRESERVAS DEHORAS > Reservas >

Buscar en Reservas

++ FICHAS RESERVAS DEHORAS > Reservas > NOV.

E_ ? MOLINA

FICHA RESERVA DE HORAS ESTERILIZACION

FICHA RESERVA DE HORAS ESTERILIZACION

Oficina Tenencia Responsable de Mascotas
Fecha de reserva 28-11-2025
Oficina | Tenencia Responsable de Mascotas
_Fecha de reserva | Viernes 05 de diciembre
Hora de inicio 108:30 hrs
Hora de fin 13:00- 13:30 hrs. 0 15:30 a 16:30 hrs.. retiro de
su mascota _
Nombre tutor 0 adult@ | Cecilia Luna Soto

responsable |
Documento de identidad |
| Fecha de nacimiento _ -
Direccién | ué
Contacto |
Nombre Paciente

Fecha de nacimiento |

Especie
Sexo
Color =
8 % kilos
Alexis Salinas
Derivado por I ~
Notas/Observaciones 12 horas de ayuno, gat@s deben venir en caja de

transporte, cachorr@s deben venir con 2 dosis de
éctuple o séxtuple, traer manta, sabanillas, toalla
absorbente de papel, bolsa de basura, body de
cobre o collar isabelino. En caso de que el o la
tutor(a) del animal sea menor de edad, debera
presentarse acompafiado por un adulto
responsable. La implantacion del microchip, la
declaracion de tenencia responsable y la ficha de
datos del paciente deberdn ser firmadas
por una persona mayor de edad.

quien reserva

Nombre, rut y fia tutor o de quien reserva

- Se coordinan, se gestionan, se organizan, se actualizan los registros y se elabora
estadistica, en el marco de las actividades de la Oficina Tenencia Responsable de
Mascotas, tales como: calendario, operativo de esterilizacion de la veterinaria movil,

entrega de alimento, denuncias, inspecciones y solicitudes:
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MUNICIPALIDAD DE MOLINA INVITA:

m@@mmtml
ASCoTA
'&maﬂ

Martes 25 de Noviembre
« Esterilizacion

5 09:30 a13:45 hrs.

*15:00 a16:00 hrs.

; Sede Junta de Vecinos
del Sector El Yacal

10 CUPOS
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Resumen actividades Oficina Tenencia
Responsable de Mascotas 2025

N° Mes N N° N° Consultas |N° ivos | N° idos en | N° Charlas |N° de asi: N ias | N°inspecciones
1 |Enero 63
2 |Febrero 2
3 |Marzo 55
4 |Abril 51
5 |Mayo 26
6 |Junio a5 i 13
7 |aulio a1 1 1 15
8 |Agosto 78 10 1 23 3 51 1 1
9 i 80 i 21 3 67 1 8 1 1
10 _|Octubre 81 1 13 4 116 4 30 6 8
11 |Noviembre 23 1 13 1 9 [ 0 0 5
12 |Diciembre

Total 625 3 57 10 215 10 117 8 15

@ E 5
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8
9 Ao | N
10 08 | 8
1 2019 | 1
12 2020 12
13 2021 21
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15 2023 10
16 2024 10
17 2025 8
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o fecha
20
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Entrega alimento de mascotas
3 s

uuuuuuuu

N Nombre y apellido Direccién Teléfono Cantidad (sacos 18 | ( 0 g kilos Fecha Observacién
5 kilos canes) iy te

| |Daniel Lara Abendafio viene por parte de . " E—— —
6 Pacla Araya) [

Sacos para OF. Tenencia

o | 2 |eis Salinas . 3 0 s s s 2811205
8 [ 3 |Luis Saldsha - 4 2 Blog Woody 2812025
9 4 |BetoyMansilla - 4 3 Huellas en el Camino 2812025

Desde septiembre se le entregan
los sacos de Juan Calderon (1

5 |Marta Agusto 6 5 Esperanza de Lontué AL, | eates oo oo aote s
0 e hogar temporal.
11 [ 6 |Paolalnostroza | — 5 3 Palitas Felices 28112025
7 |Hugo GalazD 2 0 Oreradiones botéderd 2812025
2 o escombros
B wa % "
14
5 [Total alimento perro: [ B4 | 59 |
® Total alimento gato: | 23 | 109 |
7
Total alimento perros entregados en -
B el mes:
Total alimento gatos entregados en "
1 el mes:

- Atencidn de publico, se recepcionan y se completan fichas de atencion de los pacientes
“Consentimiento informado, ficha clinica, Declaracion simple, comprobante de
existencia, reserva de horas”, encuesta en papel, y se entregan recetas, cuidados
operatorios, fichas microchip, encuesta de satisfaccion e informacion de la oficina, a
tutores y publico en general:
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- Se aplica encuesta de satisfaccion anénima y voluntaria, y se actualiza en digital:

Encuesta de satisfaccion— Esterilizacion
ye | e
.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Nombre ALEJANDRA ISABEL MORA TRONCOSO

Banco oo o

Tipo de Cuenta (Cuenta Corriente, Cuenta vista,
Cuenta RUT, Chequera Electronica)

N° de Cuenta

RUT

Correo Electrénico

FIRMA ADMINISTRADOR

FIRMA PRESTADOR FIRMA DIRECTOR MUNICIPAL (S| PROCEDE)
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