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1. Descripción del Trámite

El trámite “Solicitud de proyecto a la Comunidad”, tiene como finalidad que las organizaciones de la
comuna de Molina, puedan a través de internet, generar sus ideas de proyectos, aportando antecedentes
y realizar un trámite 100% no presencial. Internamente la unidad de Secplan, realizará los estudios
necesarios, considerando la factibilidad del proyecto para finalmente informar a la organización de la
eventual postulación del proyecto a un fondo de inversión.

2. Modelamiento del Proceso
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3. Funcionamiento del Modelo

3.1. El vecino, representante de una organización de la comuna, luego de autenticarse en la plataforma
por medio de (ver instructivo de autenticación), ingresa al formulario de Solicitud
de Diseño de Proyectos, e ingresar los datos que muestra la siguiente gráfica.
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3.2 Una vez que el representante de la Organización ingresa los datos de la solicitud de proyecto, la
plataforma envía en forma automática un correo de confirmación de recepción de la solicitud, la cual
es enviada internamente a la siguiente etapa.

3.3 Junto con el envío anterior, la plataforma en forma automática, envía un correo de aviso al
responsable de la Secplan, indicándole, que se ha ingresado una nueva “Solicitud de Proyecto”.
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3.4 El responsable de la Secplan, una vez que evalúa el requerimiento, pasa a la etapa de distribución
de la idea de proyecto a uno de los profesionales de la Secplan.

3.5 Una vez, derivado el requerimiento de proyecto a uno de los profesionales de Secplan, estos
podrán solicitar vía plataforma la pre factibilidad a otras unidades del municipio, tal es el caso de Obras y
Jurídico.
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3.6 El responsable de Jurídico, debe responder en los plazos definidos, la pre factibilidad solicitada
por el profesional de Secplan, con la finalidad de dar seguimiento al proyecto y avanzar a la siguiente etapa:

3.7. Lo mismo sucede con Obras, el responsable asignado en esta unidad, debe responder en los
plazos definidos, la pre factibilidad solicitada por el profesional de Secplan –si procede-, con la finalidad de
dar seguimiento al proyecto y avanzar a la siguiente etapa:
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3.8. Sólo una vez que la pre factibilidad de Obras y Jurídico hayan sido emitidas por esas unidades, se
devolverán al profesional de obras, para dar curso al siguiente paso del trámite.

3.9. Una vez que el profesional de Secplan, define el fondo concursable al cual se postulará el proyecto,
este pasa a la siguiente etapa de “Elaboración del Ante-Proyecto”.
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3.10. Con toda la información recopilada, el profesional de Secplan, envía vía plataforma
el anteproyecto al Responsable de Secplan para proceder a la siguiente etapa del trámite, la cual
corresponde a la Aprobación del Anteproyecto.

3.11. Finalmente la aprobación o rechazo del anteproyecto es comunicada al contacto de la
Organización que genero el requerimiento, en forma automática por la plataforma.
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3.12. El representante de la Organización podrá revisar el proyecto, en la plataforma
y de esa forma conocer toda la gestión que realizó el municipio para desarrollar el proyecto.


