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1. Descripcion del Tramite

El trdmite “Solicitud de proyecto a la Comunidad”, tiene como finalidad que las organizaciones de la
comuna de Molina, puedan a través de internet, generar sus ideas de proyectos, aportando antecedentes
y realizar un trdmite 100% no presencial. Internamente la unidad de Secplan, realizara los estudios
necesarios, considerando la factibilidad del proyecto para finalmente informar a la organizacion de la
eventual postulacién del proyecto a un fondo de inversion.

2. Modelamiento del Proceso
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3. Funcionamiento del Modelo

3.1.  Elvecino, representante de una organizacion de la comuna, luego de autenticarse en la plataforma
por medio de [OJSEEEEN (ver instructivo de autenticacion), ingresa al formulario de Solicitud
de Disefio de Proyectos, € ingresar los datos que muestra la siguiente grafica.

1.- Solicitud diseio de proyectos

Secretaria comunal de planificacidén

Organizacion solicitante Prueba

Por favor indicar la organizacion solicifante
Rut personalidad juridica 111111111

Representante legal Sr. Prueba

=de ser cualquier integrante de |a direcliva de |a organizacian

Fono de contacto 123456789

Correo electronico de soporte@molina.cl
contacto

Descripcion del proyecto Proyecto de prueba

Indicar lugar dénde Ubicacion de prueba
desean realizar el
proyecto

Imagen referencial del Mo se ha subido archivo.
lugar (Opcional)
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3.2 Una vez que el representante de la Organizacion ingresa los datos de la solicitud de proyecto, la
plataforma envia en forma automética un correo de confirmacion de recepcion de la solicitud, la cual
es enviada internamente a la siguiente etapa.

E Acuso de recibo - Proyectos sociales 1 mensaje
De: "Municipalidad de Molina” <maolina@chilesinpapeleo.ci= 12:01
Para: soporte@molina.cl

Respander a: molina@chilesinpapeleo.cl

Estimado solicitante,

Junto con saludar, nos comunicamos con usted para informar que el
proyecto ha sido recibido, nuestros profesionales lo evaluaran y dentro
de poco tendremos una respuesta para usted,

Saluda atentamente
Municipalidad de Molina

3.3 Junto con el envio anterior, la plataforma en forma automatica, envia un correo de aviso al
responsable de la Secplan, indicandole, que se ha ingresado una nueva “Solicitud de Proyecto”.

De: (Municipaiidad de Molina | 12:27
Para: | scorrea@meolina.cl |

Responder a: | molina@chilesinpapeles.cl |
04 - Solicitud de proyecto a la comunidad

Se le ha asignado la tarea: Evaluacion SECPLAN

Podra realizarla en: https://molina.chilesinpapelec.clietapas/ejecutar/532749

Responder - Responder a todos - Reenviar - Mas acciones
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3.4 El responsable de la Secplan, una vez que evalla el requerimiento, pasa a la etapa de distribucion
de la idea de proyecto a uno de los profesionales de la Secplan.

2.- Formulario de derivacion

:Desea derivar el Si
proyecto a uno de los Mo
profesional del equipo?

€ Volver

35 Una vez, derivado el requerimiento de proyecto a uno de los profesionales de Secplan, estos
podran solicitar via plataforma la pre factibilidad a otras unidades del municipio, tal es el caso de Obras y
Juridico.

3.- Prefactibilidad

Prefactibiidad Cominio vigerte
Bien nacional de use piblizo
« Fartihilidad elecirica
< Tactibilidad alcartarllado

Faclibilidad de ayua pulab e

Cumple o no cumple con Si
prefactibiidad Na

oDesed derivar & vho Si
cepartamentc? No

;Desea cerivara Si
departamento de obras? No
;Desea cerivara Si
departamento juridice? No

Solizitud a juridico Fsrrifira

Sclicitud a chras Evzluacion en terreno
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3.6 El responsable de Juridico, debe responder en los plazos definidos, la pre factibilidad solicitada
por el profesional de Secplan, con la finalidad de dar seguimiento al proyecto y avanzar a la siguiente etapa:

Formulario juridico

Solicitud a juridico Escritura

iSe puede entregar lo Si
solicitado? Mo

Respuesta a Juridico Se adjunta escritura

:Desea adjuntar un Mo se ha subido archivo.
documento? (Opcional)

3.7. Lo mismo sucede con Obras, el responsable asignado en esta unidad, debe responder en los
plazos definidos, la pre factibilidad solicitada por el profesional de Secplan —si procede-, con la finalidad de
dar seguimiento al proyecto y avanzar a la siguiente etapa:

Formulario obras

Solicitud a obras Evaluacion en terreno

i5e puede entregarlo S
solicitado? Mo

Respuesta a Obras Evaluacion en terrerno

;Desea adjuntar un Mo se ha subido archivo.
documento? (Opcional)
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3.8. Sélo una vez que la pre factibilidad de Obras y Juridico hayan sido emitidas por esas unidades, se
devolveran al profesional de obras, para dar curso al siguiente paso del tramite.

4.- Factibilidad técnica - economica

¢ Existe factibilidad técnica
- economica?

Fondes concursables

Si
Mo

= Fondo Macional Desarrollo Regional (FNDR)

Programa Mejoramiento Urbano y Equipamiento Comunal (PMU)
Programa Mejoramiento de Barrios (PMEB)

Fondo Regional de Inversion Local (FRIL)

Circular 33

Fondo Infraestructura Escolar (FIE)

Fondo Acceso a la Energia (FAE)

Fondo Macional de Seguridad Publica (FNSF)

Fondo al Patrimonio CNCA

Otros

€ Volver

3.9. Una vez que el profesional de Secplan, define el fondo concursable al cual se postulara el proyecto,
este pasa a la siguiente etapa de “Elaboracion del Ante-Proyecto”.

5.- Elaboracion del anteproyecto

Planos

Especificaciones Técnicas

Presupuesto

;Desea agregar un
documento extra?

£Qué documento es?

Otros (Opcional)

avisopago222049316.12 2016 .pdf

b i e R AL
apacidad maxima de 20 ME

avisopago222049316.12 201627 pdf

Capacidad maxima de 20 MB

avisopago222049316.12.201638 pdf
Capacidad maxima de 20 MB

Si
Mo

Varios

avisopago222049316.12. 201689 pdf

< Volver

€ simple
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3.10.  Con toda la informacion recopilada, el profesional de Secplan, envia via plataforma ﬁgimple
el anteproyecto al Responsable de Secplan para proceder a la siguiente etapa del trémite, la cual
corresponde a la Aprobacion del Anteproyecto.

6.- Aprobacion anteproyecto

Aprueba o rechaza Aprueba
Rechaza

€ Volver

3.11. Finalmente la aprobacion o rechazo del anteproyecto es comunicada al contacto de la
Organizacion que genero el requerimiento, en forma automatica por la plataforma.

De: [ Municipalidad de Molina ) 12:28

Para: | soporte@molina.cl |

Responder a: | molina@chilesinpapeleo.cl |

Estimado solicitante,
Junto con saludar, nos comunicamos con usted para informar que la
respuesta a su proyecto de la comunidad esta en el siguiente link:

https://molina.chilesinpapeleo.cl

Saluda atentamente
Municipalidad de Maolina

. @ simple
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3.12.  Elrepresentante de la Organizacion podra revisar el proyecto, en la plataforma @ Simple
y de esa forma conocer toda la gestion que realiz6 el municipio para desarrollar el proyecto.

Aprobacion del proyecto
avisopago222049316.12.2016 pdf

Planos

Estimado vecino, su proyecto ha sido aprobado si presiona siguiente podra descargar los documentos
del anteproyecto.

El proyecto correspondia a:

Crganizacion solicitante Prueba

Descripcion del proyecto Proyecto de prueba
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