MANUAL DE USO - TRAMITE WEB
TRAMITE: SOLICITUD DE NUMERO DE PERSONALIDAD JURIDICA
UNIDAD: SECRETARIA MUNICIPAL
AMBIENTE: PUBLICO

WY e W FRAMEWORK: SIMPLE (MINSEGPRES)
ILUSTRE CONFECCIONADO POR: UNIDAD DE INFORMATICA | Rev. 001
PROHNA Creaci6n: 15.12.2016 | Modificacién: 15.12.2016 | Pégina 1 de 4

1. Descripcion del Tramite

El tramite “Solicitud de Numero de Personalidad Juridica”, permite realizar un tramite simple en forma
100% en linea. Gracias a la autenticacion en la plataforma por Clave Unica, algin miembro de la
organizacion puede solicitar este niumero y evitar que el tramite se realice en forma presencial.

Internamente este nimero sera buscado por el funcionario responsable del trdmite en los registros de
organizaciones y entregado al solicitante via web.

2. Modelamiento del Proceso

Enirega de mimero de personalidad juridica
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3. Funcionamiento del Modelo

3.1.  En vecino, luego de autenticarse en la plataforma SIMPLE a través de Clave Unica, accede al
formulario de identificacion del requerimiento.

Solicitud de Nimero de Registro de Personalidad Juridica

Ingrese nombre de la
organizacian

iPereneceala
organizacion?

Mombre

Apellidos

Rut

Nimero de contacto

Correo electrinico

Frueba

& 5
MNo

Prueba
Prueba
1111111
123456

soporte@molina.cl

Siguiente »

3.2 Laplataforma en forma automatica genera un correo de aviso al vecino, informando que la solicitud

ha sido recibida.

De: | Municipalidad de Meiinz |

Para: | soporte@molina.cl |

Responder a: |

Estimado/a;

Junto con saludar, nos comunicamos con usted para informar que su
solicitud ha sido acogida, pronto enviaremes el nimero de registro de
personalidad juridica.

Saluda atentamente
Secretaria Municipal
Municipalidad de Molina
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una tarea pendiente.

Tiene una tarea pendiente

Responder a: | mulina@chilesinpapeleu.cl-}

05 - Solicitud de Numero de Personalidad Junidica

Se le ha asignado Ia tarea: Entrega de nimero de personalidad juridica

La plataforma también generara un aviso al responsable de la unidad municipal, indicando que tiene

15 de Diciembre 2016 1.

Podra realizarla en: https://molina chilesinpapeleo clietapas/ejecutar’323844

3.4.

El responsable municipal una vez en la plataforma, debera iniciar el proceso.

Bandeja de Entrada

MNro Ref. MNombre Etapa Modificacion Vencimiento
05.- 05.- 15.Dec. 2016 /A
Solicitud de  Solicitud de 13:37.52
Mumero de Mumero de p
Personalidad Personalidad  juridica
Juridica Juridica

Buscar

Acciones
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3.5. Para dar respuesta al requerimiento, el responsable en el municipio, ingresara el nimero de registro
solicitado a través de la plataforma y se generara un correo automatico al solicitante.

Numero personalidad juridica vigente

AEl solicitante pertenece @ Si
al libro de registro de Mo
socios?

Ingresar Miumero de 25-2015|
Fegistro de la
Personalidad Juridica

€ Volver Siguiente »

3.6 Envecino encontraré en su bandeja de entrada, un mensaje con la respuesta al requerimiento via
web.

Ce: | Municipalidad de Molina | 13:48

Para: | soporte@moling.cl

Estimado/a:

Junta con saludar, enviamos el nimero de registro de personalidad juridica de su organizacion, este
correspende a: 25-2015

Para obtener el Certificado de Persanalidad Juridica Vigente o el Certificado de Directiva, debe seguir los
siguienies pasos:

1.- Ingresar en el siguiente sitio: hitps://www.registrocivil.cl/Oficinalnternet/adguinrCertificado.do

2.- Ingresar el nimero de registro, que corresponde 2: 25-2015

3.- Escoger una opcion a descargar: Vigencia de personalidad juridica sin fines de lucro ¢ Directorio de
personalidad juridica sin fines de lucra.

4.- Escribir el Captcha {cadigo que aparece en el recuadro)

5.- Presionar Cbtener Certificado

6.- Luego completar con los datos del solicitante

7.- Presionar finalizar y recibiras en el correc indicado el Certificado solicitado.

Saluda atentaments

Secretaria Municipal
Municipalidad de Molina
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