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1. Descripcion del Tramite

El trdmite “Solicitud de Exhorto”, tiene como finalidad reducir el tramite del contribuyente al momento
de solicitar un exhorto.

En condiciones normales, el contribuyente debe venir al municipio a llenar la solicitud de exhorto y
acudir las veces que sea necesario al fribunal a consultar por el estado de su solicitud. Con la
implementacién de este proceso web, ell contribuyente podra hacer el tramite en linea sin necesidad de
generar documentos en forma presencial, adelantar el tramite y acudir al municipio solamente a adjuntar
los documentos requeridos para la solicitud exhorto.

2. Modelamiento del Proceso

Solicitud de exhorio Asignacion de nimero de exhorto
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3. Funcionamiento del Modelo

3.1. Envecino, luego de autenticarse en la plataforma SIMPLE, accede al formulario de identificacion del

requerimiento.

Solicitud de Exhorto

Fecha de solicitud

Correo electronico

Nombre

Apellidos

Profesion u oficio

Direccion

Cédula de identidad

Fecha de notificacion de

infraccion

Mombre del Juzgado de
Policia Local donde se
cometio la infraccion

Fecha de audiencia

Descripcion de la
infraccién

En mi descargo puedo
manifestar lo siguiente:

12-12-2016

soporte@molina.cl

Soporte

Informatica IMMaolina

Chofer

Yerbas Buenas 1389

Por favor ingresar nombre de calle y nimero

111111114

ngresar rut

01-12-2016

Santiago

19-12-2016

Estacionar en lugar no habilitado

o

Sefiale motivos, e

Siguiente »

A

cusas o justificacion en una breve descripcion
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3.2 Una vez que el contribuyente ingresa los datos preliminares, se encuentra en la siguiente fase,
donde se solicita el permiso provisorio.

Solicitud de exhorto permiso provisorio

Solicito, conforme lo establecido en el art. 5 de la ley 18 287, se exhorte al Juzgado de Policia Local referido precedentementa
afin de que, atendiendo a los descargos expuestos, remita copia de la sentencia que se dicte conjuntamente con mi licencia de

conducir obligandome a cancelar, mediante Vale Vista a nombre del Tesorero Municipal respectivo, 1a eventual multa que se le
aplique -

Pido, por Ultimo, se me otorgue permiso provisorio para conducir. COMO SE PIDE: Exhortese en la forma solicitada y dése
permiso provisorio por treinta dias.-

sAcepta lo declarado en ® Si
este parrafo? Mo

de presionar no, el tramite se cerrard y en caso de presionar si se indicaran los

€ \olver Siguiente ¥

3.3 Posteriormente, la aplicacion entregara un listado con los requisitos de debe cumplir el
contribuyente para solicitar correctamente el exhorto.

Requisitos para la solicitud de Exhorto

Estimado solicitante, esperamos pueda cumplir con los requisitos gue aparecen bajo este parrafo, v le comentamos que la
solicitud de exhorto, se imprimird el dia que se acergue al Juzgado de Policia Local, por lo que ademas debe traer los
requerimientos que aparecen en el listado que esta aca abajo

1.- Vivir en la comuna (Lo que constara en la boleta de citacion, de lo contrario debera acreditarlo mediante Cerificado de
Residencia emitido por la Junta de Vecinos correspondiente o declaracion jurada notarial).

2 - Fotocopia de cédula de identidad, del parte y hoja de vida del conductor (optativo, para efectos de acreditar buena
conducta).

3.- Solo con boleta de citacion original y no vencida, segun art. 5 de la ley 18287 -

4 - El pago de la multa se realiza solo con vale vista a nombre del tesorero municipal respectivo

5.- Se otorga permiso provisorio para conducir, si procede, por un tiempo de 30 dias y solo sera renovado en caso que ala
fecha de renovacion no exista condenatoria del tribunal respectivo.

f.- El framite debe ser realizado solo por el infractor o persona con poder suficiente ante notario

7 - Una vez que se informe |la multa y eventual suspension de la licencia el solicitante dispone de un plazo de cinco dias

contados desde que se le notifica la sentencia del tribunal respectivo. Sino lo hace se hard devolucion de los antecedentes a
ese tribunal.




MANUAL DE USO - TRAMITE WEB
TRAMITE: SOLICITUD DE EXHORTO
UNIDAD: JUZGADO DE POLICIA LOCAL
AMBIENTE: PUBLICO
FRAMEWORK: SIMPLE (MINSEGPRES)
e Al CONFECCIONADO POR: UNIDAD DE INFORMATICA | Rev. 001
REMIHNA Creaci6n: 12.12.2016 | Modificacién: 12.12.2016 | Pégina4de 6

34 Una vez ingresada la solicitud por parte del contribuyente, llegara un aviso al responsable en el
JPL, para proceder con la siguiente etapa del tramite.

Tiene una tarea pendiente G TR ST TR
Para: {:pteIeZ@WI:E
Responder a: {:rmmpapeleo.cl:}
03 - Solicitud de Exhorto
Se le ha asignado la tarea: Asignacion de nimero de exhorto

Podra realizarla en: https://molina chilesinpapeleo.cl/etapas/ejecutar’ 322334

3.5 Junto con el aviso al JPL, llegara al correo electrdnico registrado del contribuyente, el aviso de
recepcion satisfactoria.

5 Acuso de recibo 1 mensaje
D {:Mu‘icwpal dad de Mclina:} 11:37
Para: {:;cpcrte@n“m'ra‘c\ )

Responder a: [ molina@chilesinpapeleo.cl |

Estimado/a:

su solicitud ha sido recibida conforme, per favor concurrir al tribunal a firmar la solicitud de exhorto. ¥ recordar que debe cumplir lo siguientes requisitos

1.- Vivir en la comuna (Lo que constard en la boleta de citacion, de lo contrario debera acreditarlo mediante Certificado de Residencia emitido por la Junta de Vecinos
correspondiente o declaracion jurada notarial).

2.~ Fotocopia de cédula de identidad, del parte y hoja de vida del conductor (optativo, para efectos de acreditar buena conducta).

3.- Solo con boleta de citacion original y no vencida, segun art. 5 de la ley 18.287.-

4.- El pago de la multa se realiza salo con vale vista a nombre del tesorera municipal respectivo

5.- Se otorga permiso provisorio para conducir, si procede, por un tismpo de 30 dias y solo serd renovado en caso gue 2 la fecha de renovacion no exista condenatoria del
tribunal respectivo.

6.- El trdmite debe ser realizado solo por el infractor o persona con poder suficiente ante notario

7.- Una vez que se informe la multa y eventual suspension de la licencia el solicitante dispone de un plazo de cinco dias contados desde que se le notifica la sentencia del
tribunal respectivo. Si no lo hace se hard devolucidn de los antecedentes a ese tribunal.

Saluda atentamente
Juzgado de Policiz Local Molina

3.6 Posteriormente el responsable del tramite en el JPL, asignara un numero de exhorto al caso y serd
derivado al contribuyente, junto con lo anterior, podra imprimir el formulario con la Solicitud de Exhorto para
que el contribuyente firme el documento en forma presencial.

Asignar N° de Exhorto

M* de Exhorto asignado

€ Volver Siguiente »
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3.7

Formulario impreso, Solicitud de Exhorto

Certificado Nro.:

*‘.“ Juzgado de Policia Local de Molina st
H Calle Independencia 1736
& P
:E e Teléfono 075-543872 I;!"J'U'l"!gl I._,I
DE MOLINA hitp:/hwwew molina.cl Pagina 1 de 1

Solicitud de Exhorto

Exhorto N° 123456

Molina 12 de 12 de 2016 -

Comparece Soporte Informatica IMMolina, de profesién Chofer, domiciliado en Yerbas Buenas 1389, Cédula de Identidad
N* 11111111-1 y expone:

Con fecha 01-12-2016 se me notificd una infraccidn citandome para comparecer al Juzgado de Policia local Santiago a la
audiencia del dia 19-12-2016.

Dicha infraccién habria consistido en Estacionar en lugar no habilitado

En mi descargo puedo manisfestar lo siguiente: xmo

Solicito, conforme a lo establecido en el art. 5 de la ley 18.287, se exhorte al Juzgado de Policia Local referido
procedentemente a fin de que, atendiendo los descargos expuestos, remita copia de la sentencia que se dicte
conjuntamente con mi licencia de conducir obligdndome a cancelar, mediante letra Bancaria a nombre del Tesorero
Municipal respecto, la eventual multa que se le apligue.-

Pido, por ditimo, & me otorgue permiso provisorio para conducir, COMO SE PIDE.

Exhdrtese en la forma solicitada y dése permiso provisorio por treinta dias.-

Fecha de Emision: 12 diciembre 2016, 13:35 Walido indefinidamente

Cadigo Verificacidn:

JUEZ

INFRACTOR
SECRETARIA
SMAJ/PATC/ pac-

Codigo de Verificacion:

arp2 aeik 3179

Verifigue la validez de este documento en:
https imolina.chilesinpapeleo. clivalidador
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3.8 En la plataforma el tramite continua y el responsable del JPL debe indicar si los documentos fueron
enviados al tribunal correspondiente.

Envio de documentos

sFueron enviados los Si
documentos altr!hunal & No
correspondiente?

€ Volver Siguiente »

3.9 Para finalizar el tramite en la plataforma, el responsable del JPL debe indicar si la sentencia se
recibié en el tribunal, de ser asi se enviara un correo automatico al contribuyente solicitando que acuda al
JPL, de lo contrario el tramite sigue activo en la bandeja de entrada del usuario.

Recepcion de informacidén de sentencia

iSerecibid la sentencia @ Si
de Exhorto? No

En caso de presionar si, se enviara un correo automatizado al solicitante informando que |a sentencia yva fue recibida por este
tribunal ¥ que el solicitante debera venir para su notificacion. En caso de presionar no, el framite volvera a la bandeja de
entrada.

€ Volver Siguienie »
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